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ROIDNno0-2024-622
Kiinteisto- ja hallintosihteerin toimen tayttaminen

Rovaniemen kaupungin tilapalvelukeskuksessa on ollut haettavana kiinteisto- ja
hallintosihteerin toistaiseksi voimassa oleva toimi 1.6.2024 alkaen.

Toimi oli haettavana sahkoisesti osoitteessa www.kuntarekry.fi, ja TE-toimiston ja
Rovaniemen kaupungin www-sivuilla. Hakuaika alkoi 3.4.2024 ja paattyi 17.4.2024.

Toimen kelpoisuusehtona oli tehtavaan soveltuva korkeakoulututkinto, tai tehtavaan
soveltuva opistotasoinen tutkinto. Hakijoilta odotettiin hyvia tiimityoskentelytaitoja,
toimisto-ohjelmien (Microsoft Office/Google) riittavan tason hallintaa, seka oma-
aloitteista asennetta. Tehtavien hoidossa katsottiin etua myds hyvista
vuorovaikutustaidoista, huolellisuudesta ja tasmallisyydesta.

Toimeen madraajassa hakeneita oli 30. Hakijoista valittiin haastatteluun kolme hakijaa
hakuasiakirjojen, koulutuksen ja tydkokemuksen perusteella. Haastattelut suoritettiin
23.4.2024 haastatteluryhman toimesta, johon kuuluivat rakennuspaallikko Juha
Valitalo, hallinto- ja talouspaallikké Maria Granberg ja kiinteistdmanageri Lauri
Lehtinen.

Haastatelluista hakijoista tradenomi Oona Kurth osoitti parhaiten kykya ja osaamista
tehtavan hoitamiseen. Hanen vahvuuksinaan nousi esiin monipuolinen osaaminen
kiinteisto- ja hallintosihteerin tehtavakuvauksessa listatuista tyotehtavista. Lisaksi han
osoitti haastattelussa aktiivisuutta, jarjestelmallisyytta, seka kehityskelpoisuutta.
Hanella todettiin haastattelujen yhteydessa olevan hyvat tiimitydskentelytaidot ja kyky
viestia selkeasti seka suullisesti etta kirjallisesti. Nain ollen Kurthin voidaan katsoa
parhaiten tayttavan kiinteisto- ja hallintosihteerin hakuilmoituksessa ilmoitetut eduksi
katsottavat tekijat.

Paatos
Paatan, etta kiinteistd- ja hallintosihteerin toimeen valitaan tradenomi (AMK) Oona
Kurth.

Tiedoksi
Hakijat, Lauri Lehtinen, Maria Granberg, Juha Valitalo, Palkat

Allekirjoitus

Henkildsto- ja hallintojohtaja Antti Maatta
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Oikaisuvaatimus
§ 31

Oikaisuvaatimusohje
OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Tahan paatdksen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa kuntalain 137 8:n mukaan tehda:

® se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka
® kunnan jasen.
Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Rovaniemen kaupungin kirjaamoon maaraajan
viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena
paivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Tilajaosto
Kirjaamon yhteystiedot:

Postiosoite: PL 8216, 96101 Rovaniemi

Kayntiosoite: Osviitta asiointipiste, Koskikatu 19, Rovaniemi
Sahkdpostiosoite: kirjaamo(at)rovaniemi.fi,

henkild- ja arkaluonteisia tietoja sisaltavat sahkdpostit osoitteesta: https://turvaposti.
rovaniemi.fi osoitteeseen kirjaamo(at)rovaniemi.fi

Faksinumero: 016 322 6450
Puhelinnumero: 016 3221

Kaupunginkirjaamon aukioloaika: ma - pe kello 9 - 15
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Paperisten asiakirjojen on oltava toimitettuna Osviitta asiointipisteeseen viimeistaan
madraajan viimeisena paivana kello 15:een mennessa.

Osviitta asiointipiste: ma - to kello 9.00 - 16.30, pe kello 9.00 - 15.30
Osviitan kesaaukiolo (kesa-heinakuu): ma - to 9.00 - 16.00; pe 9.00 - 15.00

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

® paatods, johon haetaan oikaisua

® miten paatos halutaan oikaistavaksi

e milla perusteella oikaisua vaaditaan.
Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkoisena viesting, yhteystietona
pyydetaan ilmoittamaan myods sahkdpostiosoite.

Oikaisuvaatimuksen maksu

Oikaisuvaatimuskasittely on maksutonta.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Rovaniemen kaupungin
kirjaamosta.

Poytakirjan allekirjoitus- ja tarkastuspaiva seka poytakirjan yleiseen tietoverkkoon
nahtavaksi vientipaivamaara on esitetty kunkin poytakirjan allekirjoitussivulla.

Asianosaiselle |ahetettyyn otteeseen on merkitty paatdksen lahettamispaiva ja -tapa.
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